ZARZADZENIE NR 12/2022
KIEROWNIKA GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W LISEWIE

z dnia 7 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnym OSrodku Pomocy Spolecznej w Lisewie

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1634 z pdzn. zm.), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22021 r.
poz. 217 zp6zn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 16/2018 Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Lisewie z dnia 31 grudnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci, zarzadza si¢ co
nastepuje:

§ 1. 1. W okresie od 07 listopada 2022 roku do 15 stycznia 2023 roku w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Lisewie zostanie przeprowadzona okresowa inwentaryzacja sktadnikow majatkowych, wg stanu
na dzien 31.12.2022 roku.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury.
§ 2. 1. Powoluje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Aleksandra Urbanska - przewodniczaca komisji
2) Monika Marszatek - czlonek
3) Lena Kruczek - cztonek
4) Karolina Poznanska - cztonek
2. Praca komisji kieruje Przewodniczacy.
§ 3. 1. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona poprzez:

1) Spis z natury polegajacy na zliczeniu, ogladzie rzeczowym sktadnikow majatku i poréwnaniu stanu
realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic inwentaryzacyjnych. Spisowi z natury
podlegaja:

a) gotowka w kasie, takze czeki obce i weksle obce
b) srodki trwate znajdujace sie na terenie jednostki,
¢) sktadniki aktywow bedace wiasnoscig innych jednostek, powierzonych do przechowania lub uzywania.

2) Uzgodnienia z bankami i kontrahentami nalezno$ci oraz powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikow
aktywow droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksiegach jednostki oraz wyjasnienie
i rozliczenie ewentualnych roéznic. Uzgodnienie stanu dotyczy:

a) aktywow finansowych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki,
b) nalezno$ci od kontrahentow,

c) wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych skladnikow aktywow, potwierdzenie powinno
dokona¢ si¢ w drodze pisemnej ipowinno dotyczyé: nazwy irodzaju sktadnika, jego ilosci, ceny
jednostkowej i wartosci bilansowe;.

3) Poréwnanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej
wartosci tych sktadnikow. Forma ta dotyczy:

a) warto$ci niematerialnych i prawnych

b) srodkdéw trwatych w budowie,

¢) srodkow pienigznych w drodze,

d) naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowiazan wobec pracownikoéw,
e) funduszy wtasnych i funduszy specjalnych,

§ 4. Osoby powotane na cztonkow kimisji inwentaryzacyjnej ponosza petna odpowiedzialnos¢ za wlasciwe
i zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury.
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§ 5. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych; wedlug kompetencji
odpowiadaja:

- Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j,
- Ksiegowa,

§ 6. Wynik inwentaryzacji (rozpatrzenie oraz rozliczenie nadwyzki iniedoboru zatwierdzone przez
kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 7. Przyjmuje si¢ Plan inwentaryzacji 2022 — zalacznik nr 1 oraz Harmonogram i terminarz inwentaryzacji
na 2022 rok — zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Kierownik Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej
w Lisewie

Monika Kowal

Id: 20641CA6-A395-42AC-A522-C67F4D64C5CD. Podpisany Strona 2



Zatgcznik Nr 1
Do Zarzadzenia Nr 12/2022

Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lisewie

Plan inwentaryzacji na rok 2022

Lp. | Nazwa komérki organizacyjnej, Data rzeczywista
wydziatu podlegajace;j Planowana data Okreslenie sktadnikéw inwentaryzagcji i
inwentaryzacji inwentaryzacji majatku podlegajacych numer zarzadzenia
inwentaryzacji
1 | Pomieszczenia biurowe srodki trwate, pozostate srodki
Gminnego Osrodka Pomocy Listopad 2022 r. - | trwate
Spotecznej Grudzien 2022 .
2 | Wartosci niematerialne i Grudzien 2022 r. | programy, licencje
prawne
3 | Aktywa finansowe, naleznosci, Grudzien 2022 r. | aktywa finansowe, naleznosci,
kredyty, pozyczki kredyty, pozyczki

z dnia 7 listopada 2022
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Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na 2022 rok

Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 12/2022
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w

Lisewie

z dnia 7 listopada 2022

Lp. Etapy inwentaryzacji
Czynnosci Termin od —do | Osoba odpowiedzialna
1 Powotanie komisji wprowadzajgcy Listopad 2022 r. | kierownik jednostki
inwentaryzacyjnej
2 Powotanie i przeszkolenie wprowadzajgcy Listopad 2022 r. przewodniczacy
zespotéw spisowych komisji
inwentaryzacyjnej
3 Przygotowanie dokumentéw wprowadzajgcy Listopad 2022 r. przewodniczacy
inwentaryzacyjnych - Grudzien 2022 komisji
r. inwentaryzacyjnej
4 Przygotowanie pola spisowego wprowadzajacy Listopad 2022 r. osoba
- Grudzien 2022 odpowiedzialna
r. materialnie
5 Przeprowadzenie inwentaryzacji realizacja Listopad 2022 r. | cztonkowie zespotu
w drodze spisu z natury - Grudzien 2022 rozliczeniowego
r.
6 Wycena spisanych sktadnikow realizacja Grudzien 2022 cztonkowie zespotu
majatku rozliczeniowego
7 Przeprowadzenie inwentaryzacji Grudzien 2022 cztonek komisji
w drodze uzgodnienia sald realizacja inwentaryzacyjnej
8 Przeprowadzenie inwentaryzacji Grudzien 2022 pracownik
w drodze poréwnania z realizacja ksiegowosci, cztonek
dokumentacja ksiegowg z komisji
9 Sporzadzenie protokotu z opracowanie Grudzien 2022 cztonkowie komisji
wyniktych réznic wynikéw inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych
10 Wyjasnienie przyczyn rdznic analiza- Grudzien 2022 przewodniczacy
inwentaryzacyjnych opracowanie komisji
inwentaryzacyjnej
11 Protokot rozliczenia réznic sprecyzowanie Grudzien 2022 przewodniczacy
inwentaryzacyjnych whioskow komisji
inwentaryzacyjnej
12 Podjecie decyzji w sprawie sprecyzowanie Grudzien 2022 kierownik jednostki
rozliczenia réznic whioskéw
inwentaryzacyjnych
13 | Ujecie rdznic inwentaryzacyjnych realizacja Grudzien 2022 pracownik dziatu
i ich rozliczenia w ksiegach whioskow ksiegowosci
rachunkowych
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